Universitemiz Senatosunun 21/12/2021 tarihli ve 2021/10 sayili kararryla onaylanan "Ufuk
Universitesi Yayimn Yonergesi"

UFUK UNIVERSITESI YAYIN YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
Madde 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Ufuk Universitesi ve bagh bulundugu birimlerde yapilan
yayinlarin planlanmasi, yaym kurallarina uygunlugunun saglanmasi ve yayimlanmasi ilgili esaslarin
belirlenmesidir.

Kapsam

Madde 2 - (1) Bu Yonerge, Ufuk Universitesinde fiilen gorev yapmakta olan akademik ve idari
personeli tarafindan hazirlanan ve Universiteler Yaym Yonetmeligi ve Universitelerde Ders Aract
Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardime1 Ders Kitaplar1 Disindaki Yayinlarla ilgili Yonetmelik
hiikiimleri kapsamindaki yaymlarin yaym kurallarma uygunlugunun saglanmasi ve yayilanmasi ilgili
her tiirlii islemlere iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu Yonerge, Yiiksekogretim Kanunu, 3/2/1984 tarihli ve 18301 sayili Resmi Gazetede
yayimlanmis olan “Universiteler Yayin Yonetmeligi” ile Universitelerarast Kurul Baskanliginin
22/10/1984 tarihli 18553 say1li Resmi Gazete’de yayimlanmis olan “Universitelerde Ders Araci Olarak
Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Ders Kitaplar1 Disindaki Yaynlarla Ilgili Yonetmelik”
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 3- (1) Bu Yo6nergede gegen;
a) Universite : Ufuk Universitesini,
b) Senato : Ufuk Universitesi Senatosunu,
c) Miitevelli Heyet Bagkam: Ufuk Universitesi Miitevelli Heyeti Baskanini,
¢) Rektorliik : Ufuk Universitesi Rektorliigiinii,
d) Komisyon : Ufuk Universitesi Yayin Komisyonunu,
e) Uye : Ufuk Universitesi Yaym Komisyonu Uyelerini,
f) Yaym : Ufuk Universitesi akademik ve idari personeli tarafindan hazirlanan veya
iiniversite disindan yayinlanmak {izere onerilen bu Yonerge kapsamindaki yayinlari,
g) Yazar : Yayinlanacak her tiirlii yayinin yazarini, ifade eder.

) IKINCI BOLUM
Universite Yayin Komisyonu, Yayn Alt Komisyonu ve Gorevleri
Universite Yaymn Komisyonu

Madde 4- (1) Universite Yayin Komisyonu, Universiteler Yayin Yonetmeligi’nin 2 nci maddesi
uyarinca, Rektor tarafindan gorevlendirilecek bir Rektér Yardimcismin baskanliginda, Universite
Yonetim Kurulunun kendi {iyeleri arasindan segecegi iki 6gretim iiyesi olmak iizere li¢ tiyeden olusur.

(2) Segilen tiyelerin gorev siireleri, yonetim kurulu tiyelikleri ile simirlidir.

(3) Yaym Komisyonunun kararlar1 oy ¢oklugu ile almir, Universite Yonetim Kurulunun onay1
ile kesinlesir.

(4)Yaymm komisyonunun sekretarya islemleri Kiitliphane ve Dokiimantasyon Miidirligii
tarafindan ytrtiiliir.

Universite Yaym Komisyonunun gérevleri
Madde 5- (1) Universite Yayin Komisyonu bu yonergede yer alan esaslara gore ve kendisine verilen
yetki ¢ercevesinde asagidaki gorevleri yliriitiir;
a) Yayinlar konusunda gerekli planlamalari yapar, kararlari alir ve uygulamalari izler. Alinan
kararlar Yayin Komisyonu Karar Formu (Ek 1) ile kayit altina alinir.



b) Alt komisyon tarafindan kendisine iletilen yayin taslaklarmin nitelik ve egitim-6gretim
ihtiyaglar1 agisindan yaymlanmaya uygun olup olmadifina karar verir, kararmni verirken
gerekli goriirse Universite icinden veya disindan konusunda uzman hakemlerden veya
akademisyenlerden goriis alir ve kararim Universite Yénetim Kurulu’nun onayina sunar

€) Basimi tamamlanmig yayinlarin mevzuat geregi belirlenmis kurum ve kuruluslara
dagitimini, yayinlarin muhafazasini ve arsivlenmesini saglar.

Yayin Alt Komisyonu
Madde 6- (1) Yayin Alt Komisyonu, Ufuk Universitesine bagh fakiilte, yiiksekokul, enstitii ve
merkezlerde dekan/miidiir ya da gorevlendirecegi yardimcilardan birinin baskanliginda, yonetim
kurulunun belirleyecegi iki 6gretim tiyesinden olmak {izere ii¢ tiyeden olusur.

(2) Uyelerin gorev siiresi yonetim kurulu iiyelikleri ile smnirl1 olup komisyon kararlar1 oy
coklugu ile alinir.

(3) Yaymn Alt Komisyonu tarafindan alman kararlar Universite Yayin Komisyonuna

sunulur.

Yaymn Alt Komisyonunun gorevleri

Madde 7 - (1) Yayin Alt Komisyonu bu Yonergede yer alan esaslara gére ve kendisine verilen yetki
cercevesinde, kendisine iletilen yaym taslak ve eklerinin Universiteler Yaym Yonetmeligi ve bu
Yonergeye uygun olarak hazirlanip hazirlanmadigini inceler, igerik ve niteligi hakkinda goriislerini
Yaym Onerisi Degerlendirme Formunu (Ek2) doldurarak Universite Yaym Komisyonuna sunar.

(2) Alt komisyon hazirlayacagi Degerlendirme Formunda yayin taslagi ve eklerinin
niteligi ve egitim-0gretim ihtiyaglar1 bakimindan basilmaya uygun olup olmadigi, yayin kategorisi,
yaymin dil acgisindan giincelligi ve ilgili bilim dalinin kurallarina, literatiiriine uygunlugu agisindan
degerlendirmelere yer verir.

UCUNCU BOLUM

Yayin Tiirleri, Yaymlarin Bicimsel Ozellikleri, Yayin Basvuru ve Degerlendirilmesi, Yayimin
Basimi, Cogaltilmasi ve Dagitimi, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigiiniin Gorevleri

Yayn tiirleri )
Madde 8 - (1) Bu yonergede yer alan esaslar uyarmca Universite tarafindan yayimlanacak eserler

asagidaki gibidir;
a) Ders Kitabi: Universitenin yabanci dil hazirlik, 6nlisans, lisans ve lisansiistii egitim
programlarinda

zorunlu/se¢meli ders olarak okutulan ve egitim programinin tiimiinii kapsayan telif veya ¢eviri 6zgiin
eserlerdir.
b) Ceviri Ders Kitabi: Universitede verilen derslerin igerigini biiyiik 6lciide kapsayan geviri
eserlerdir.
¢) Ders Notu: Universitenin yabanci dil hazirlik, 6nlisans, lisans ve lisansiistii egitim
programlarinda
zorunlu/se¢meli ders olarak okutulan ve egitim programini kapsayan ancak kitap halinde olmayan
¢ogaltilmis yayinlarla bir dersin uygulama ve laboratuvar programlarinin tiimiinii kapsayan ¢ogaltilmig
veya ¢ogaltilacak yayinlardir.
¢) Yardimci Kaynak: Universitenin yabanci dil hazirlik, dnlisans, lisans ve lisansiistii egitim
programlarinda zorunlu/se¢gmeli ders programlarini kapsayan ve derslerde kullanilmaya uygun esas
olarak ilgili alan yazininda mevcut bilgilerin aktarimini amaglayan 6zgiin kitaplardir.
d) Ozgiin Arastirmalar: Bir arastirma projesine bagl olarak veya olmaksizin Universite
Ogretim
elemanlarinca yapilmis ve Universite tarafindan basilmast istenilen arastirmalardir.
e) Bilimsel Nitelikli Telif Veya Terciime Eserler: Universite 6gretim elemanlarinca yazilmis
veya



terciime edilmis ve Universite tarafindan basilmasi istenilen bilimsel nitelikli yayinlardir.

f) Bildiri ve Bildiriler Kitabi: Universite tarafindan gerceklestirilen ya da katilim saglanan
konferans, sempozyum ve kongre gibi toplantilarda sunulmus bildirilerin ve/veya 6zetlerin yayinlandigi
kitaplardir.

g) Armagan Yayinlari : Universitede bilimsel ¢aligmalar1 ve gorevleri ile hizmet etmis kisiler
icin kendi Yiiksek Okulu, Boliimii, Anabilim Dali, Fakiiltesi vb birimler tarafindan Armagan Kitap
olarak hazirlanmis kitaplardir,

g) Akademik Dergiler: Universite birimlerince hazirlanan bilimsel arastirma ve incelemelerin
yayimlandig siireli yayinlardir.

Yayinlarin bicimsel 6zellikleri
Madde 9 - (1) Yayinlarda aranan bi¢imsel 6zellikler sunlardir;
a) Yaymin &n kapag ve i¢ kapagin 6n yiiziinde Ufuk Universitesi amblemi yayinin adi, yazarin
unvan
- ad1 soyadi, yer ve basim y1l1 bulunmalidir. On kapaga yaymnn igerigine uygun bir sekil veya resim de
konulabilir.
b) Yayinin arka kapaginin dis yiiziinde yazarin 100 kelimeyi gegmeyen 6zgegmisi, fotografi ve
diger
eserlerinin listesi bulunabilir. ISBN/e-ISBN numarasi sag alt koseye yazilir.
€) Yaymn sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak bigimde,
yayinin adi,
yazarin adi soyadi ve Ufuk Universitesi logosu (alt kisimda) bulunur.
¢) On ve arka kapaklarm i¢ yiizleri bos birakalir.
d) I¢ kapagin arka yiiziinde “Ufuk Universitesi Y6netim Kurulu'nun 00/00/0000 tarih ve 00/00
nolu
karar1 ile yayimlanmistir” ibaresi, telif haklar ile ilgili olarak copyright yazisi, sayfa ve/veya kapak
tasarim, kitabin adi, yazari, kaginci baski oldugu, yaym kodu, bilimsel hakemler listesi (gerek
goriiliirse), yayin katalog bilgisi, ISBN, ISSN ve matbaa bilgisi yer alir.

e) Yaymlar Times New Roman veya Arial yazi tipinden biri ile 10,11 veya 12 punto yazi tipi
boyutlarindan biri secilerek 14x20 cm, 16x24 c¢m, 20x28cm veya yaymin dzelligine gore Universite
Yayin Komisyonunun uygun gorecegi boyutlarda olacak sekilde yazar tarafindan hazirlanir,

f) Elektronik Yayinlar PDF formatinda yayinlanir.

Yayin basvuru ve degerlendirilmesi
Madde 10- (1) Ufuk Universitesi tarafindan yayimlanmasi istenilen ve bu yonergede belirtilen esaslara
uygun olarak hazirlanmis eserlerin bagvuru ve degerlendirmesi asagidaki sekilde yapilir;

a) Ders kitabi, yardimci ders kitabi, ders notu, diger akademik nitelikli kitaplar ve bilgilendirici
yaymlarin yazarlari, yayin taslaginin elektronik kopyasi ve Yonergenin ekinde yer alan Ufuk
Universitesi Yayin Oneri Formunu (Ek 3) ve Yayin Sézlesme Formunu (Ek 4) Yaym Alt Komisyonuna
gonderilmek iizere gorevli bulundugu Bolim Bagskanligi-Dekanlik veya Enstitii/Yiiksekokul
Midiirliiklerine teslim eder. Ceviri eserlerde telif yasasi geregince yazardan ya da yayim hakkina sahip
kisi ve kurumdan yazili yayin izninin alinarak iznin bagvuru evrakina eklenmesi gereklidir.

b) Yayin Alt Komisyonu, kendisine iletilen yayin taslagimin niteligi ve egitim-O6gretim
ihtiyaglar1 bakimindan basilmaya uygun olup olmadigi, yayin kategorisi, yayinin dil agisindan giincelligi
ve ilgili bilim dalinin kurallarina, literatiiriine uygunlugu agisindan degerlendirmelere yer vererek
hazirlayacagi raporunu Yayin Onerisi Degerlendirme Formunu (Ek 2) doldurarak en geg 1 ay iginde
Universite Yaymn Komisyonuna sunar.

¢) Universite Yaym Komisyonu, kendisine sunulan yayin taslagini degerlendirir, gerekli
gordiigiinde yaym “Yaymn Onerisi Degerlendirme Formu” ile birlikte hakemlere gonderir. Eserleri
inceleyen hakemler yayin hakkindaki goriislerini ayr1 ayri rapor eder.

¢) Yaymlanmasi uygun goriilen eserlerin hakemler tarafindan incelenmis ve degerlendirilmis
iki kopyast, varsa onerilen degisikliklerin dikkate alinmasi i¢in yazar/yazarlarma gonderilir. Yazar varsa
diizenlemeler hakkindaki goriislerini de ekleyerek yayinin diizeltilmis son kopyasini, hakem kopyalar
ile birlikte Universite Yayin Komisyonuna génderir.



d)Universite Yaym Komisyonu, eserin yaymlanmasina ya da yaymlanmamasina iliskin son
kararim Yayin Komisyonu Karar Formunu (Ek 1) doldurarak Universite Yénetim Kurulu’nun onayina
sunar.

e) Yayin Komisyonu, yayimin degerlendirme sonucunu yazara yazi ile bildirir. Degerlendirilerek
yaymlanmast uygun goriilmeyen yayinlarin bir kopyasi, ilgili rapor ve belgeleri ile birlikte Yayin
Komisyonu tarafindan saklanir.

f) Bilimsel makaleler igeren siireli yayinlarin ilk bagvurulart igin, dergi editérii Universite Yaymn
Komisyonuna yayin ve danigma kurulu, hakem listesi ile makale formatlarinin ulusal/uluslararasi indeks
kriterlerine uygun olarak olusturulan derginin yayinlanma amacini belirten bir rapor sunarak bagvuruda
bulunur, Universite Yaym Komisyonu 6nerisi ve Universite Yénetim Kurulu onay: ile Universite
Dergisi olarak yayimlanip yayimlanmayacagina karar verilir. Derginin her bir sayis1 Rektorliik onayi ile
basilir.

Yaymnlarin basilmasi, ¢cogaltilmasi, dagitimi

Madde 11 - (1) Yazar/yazarlar, yayimlanmasi uygun gorillen yaymin basim, dagitim ve satis
asamalarini kendileri yiiriitiir. Bu agidan Universiteye herhangi bir hak ve yetki devri séz konusu
olmayacaktir.

(2) Yaymin basmmi ile ilgili giderler yazar ya da destekleyiciler (sponsorlar) tarafindan
karsilanir. Yaym Komisyonunun &nerisi ve Universite Yonetim Kurulu karar1 Rektoriin teklifi ve
Miitevelli Heyet Bagkaninin onay1 ile Universite yazarlara uygun goriilen miktarda destek saglayabilir.

(3) Universite yayin numarasi alarak yayimlanan yayin kiitiiphane kayitlarina girilmek iizere
elektronik ortamda Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigiine teslim edilir ve Universiteler Yaymn
Yonetmeliginde belirlenen kurum ve kuruluslara dagitimi igin gerekli miktarda basili kopya da
Universiteye teslim edilir.

(4) Baskisi tiikenen ve tipkibasim planlanan yayinlar ile degisiklik veya ilave yapilarak tekrar
basimi diisiiniilen eserler yazar tarafindan Yayin Komisyonuna bildirilir. Yayin Komisyonunun tekrar
basim karar1 Universite Yonetim Kurulu onayina sunulur.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigiiniin gorevleri
Madde 12- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii, Universite Yayin komisyonunca verilecek
gorevler ile asagida ayrintili agiklanmig gorevleri yerine getirir.

a) Basimi onaylanan yayinlar i¢in Kiiltlir ve Turizm Bakanlig1 sitesinden iglemleri baglatmak
lizere sifre alir,

b) Basilacak her yayin i¢in Kiiltiir Bakanligi Kiitiiphaneler ve Yayimlar Genel Miidiirligii
sitesinden (www.kygm.gov.tr) ISBN/ISSN alur,

¢) Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 tarafindan yayimlanan 18/08/2012 tarih ve 28388 sayili
Cogaltilmis Fikir ve Sanat Eserlerini Derleme Yonetmeligi geregi, Ankara ilinde Derleme
Kiitiiphanelere ulastirmak iizere Adnan Otiiken il Halk Kiitiiphanesi Miidiirliigii’ne yayimlanmis her
eserden 6 adet teslim edilmesini saglar,

¢) Yayimlanan ya da yayimlanacak tiim yayinlardan (Kitap, e-kitap vb) Cumhurbaskanligi
Genel Sekreterligi Sosyal ve Kiiltiirel isler Baskanligi Kiitiiphane ve Yaymn Miidiirliigii’ne diizenli
olarak gonderilmesini saglar.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Madde 13 - (1) Yayimlanacak eserlerde dile getirilmis goriisler, eserlerin bilimsel niteligi, dili vb.
konulardaki sorumluluk yazara aittir.

Madde 14 - (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan durumlarda “Universiteler Yayin Yonetmeligi ile
“Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Ders Kitaplart Disindaki
Yaynlarla ilgili Yénetmelik” * hiikiimleri uygulanir.

Madde 15 - (1) Bu Yonerge Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Madde 16 - (1) Bu Yonerge hiikiimleri Ufuk Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.


http://www.kygm.gov.tr/
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i e
UFUK UNIVERSITESI
Yayimn Komisyonu Karar Formu

Toplant1 Sayisi

Toplanti Tarihi

Toplanti Saati

Toplant1 Yeri

Toplanti Katihm Cizelgesi
Ad-Soyad

imza

Komisyon Baskani

Uye

Uye

Toplantida Alinan Kararlar

Karar No:

ADRES : Ufuk Universitesi incek Sehit Savel Mehmet Selim Kiraz Bulvari No:129

(06836) incek-Golbasi -Ankara

Tel : (0312) 586 70 00 Faks : (0312) 586 71 24

WEB : www.ufuk.edutr  e-mail : ufukuni@ufuk.edu.tr
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EK-2
Yayin Onerisi Degerlendirme
Formu
Yaymin adi
Materyalin kullanilacag ders
Yaymn bash@: yaym icerigine uygun mudur? O Evet O Hayir
Yayin hangi diizeydeki On Lisans Lisans Yiiksek Lisans Doktora Diger
ogrencilere yoneliktir? u 0O U
Yayn tiirii Ders Kitabt | Ders Notu Yardimei Ozgiin Diger
g o Kaynak / Teksir Arastglmalar
O
Yaym dil ve imla kurallarina uygundur. O Evet [0 Hayr
Yaymda kullanilan dil ve iislup anlasilirdir. O Evet O Hayir
Yaymnda kullanilan formiil, simge ve birimler uluslararas: standartlara | [0 Evet O Hayir
uygundur.
Yaymda kullanilan gorsel 6geler nitelik ve nicelik bakimindan O Evet O Hayir
yeterlidir.
Yayimnda kullamlan yerli ve yabanci kaynaklar yeterli ve giinceldir. O Evet [0 Haywr
Yayindan ¢ikarilmasi ya da degistirilmesi gereken boliimler, O Evet O Hayir
paragraflar vb. vardir.
Daha onceden yayinlanan yaymlarin telif haklarma girebilecek O Evet O Hayir
diizeyde ahntilar vardir.
Yaym etigine aykiri bir durum vardir. O Evet O Haywr
Yaym basildiktan sonra Ufuk 1-3 Yil 4-5 Y1l 6-10 Yil 10 Yildan fazla
Universitesi yaymi olarak ne siire ile O O O O

kullamlabilecegini diisiiniiyorsunuz.
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UFUK UNIVERSITESI

T.C.

Yayin Onerisi Degerlendirme
Formu

eS|

EK-2

< De

erlendirme: (Gerekli goriilmesi halinde ek sayfa/sayfalar kullanilabilir.

O Yaymlanabilir

O Diizeltilerek yayinlanabilir

O Yaymlanamaz

Diizeltmeler yapildiktan sonra yeniden |[J Gerekir O Gerekmez
incelenmesi / degerlendirilmesi
Degerlendirmeyi Yapan | Unvan Ad-Soyad Imza

Akademik Personelin

ADRES : Ufuk Universitesi incek Sehit Savci Mehmet Selim Kiraz Bulvari No:129

(06836) incek-Golbasi -Ankara
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To Co EK-2
UFUK UNIVERSITESI
Yayin Onerisi Degerlendirme
Formu

% Aciklamalar ve oneriler (Ek sayfa kullanilabilir)
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T.C. EK-3
UFUK I"nyiVERsiTEsi
Yayin Oneri Formu

Eserin Bashg:
Yaymn Tiirii Ders Kitab1 | Ders Notu Yardimet1 Ozgiin Diger
] o Kaynak / Teksir | Arastirmalar
&l
O
Eser Diizeyi On Lisans Lisans Yiiksek Lisans Doktora Diger
O O 0 a

Eserin kullamlacag ders/dersler

Eserin kullanilacag ders/derslerin niteligi |0 Zorunlu O Segmeli O Diger

Eserin kullamilacag ders/derslerdeki 6grenci sayisi

Yazar/Yazarlarim herhangi bir [ Var (Ag¢iklayiniz) O Yok
yaymncy/sponsor ile 5nceden yapilmis
sozlesmesi var m1?

Yazar/Yazarlarm Unvan1 Adi-Soyadi

Yazarlarin ¢ahstigi kurum Universite Fakiilte Enstitii Yiiksekokul
bilgileri
Tarih Varsa Diger Yazarlarin Imzalari
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T.C.
UFUK UNIVERSITESI
Yayin Sozlesme Formu

Yazar Bilgileri

Unvani
Adi Soyadi
T.C. Kimlik No

Dogum Yeri

Dogum Yih
Ana Adi

Baba Adx

Cahstig1 Birim
Mail Adresi

Cep Telefonu

Yokagida. ae1ks Kafiligl FAZI 5 mmnenisimronmmrmmesisimmsi st i ”adl1
eser sahibi olarak “Universiteler Yaym Yonetmeligi” ile “Universitelerde Ders Araci Olarak
Kullamlan Kitaplar, Teksirler ve Yardimar Ders Kitaplar1 Disindaki Yaymnlarla Tlgili
Yonetmelik” ve Ufuk Universitesi Yayin Yonergesi uyarinca, Ufuk Universitesi ISBN ve
Yayin Numaras: alarak, kendi imkanlarimla yayinlanmak iizere, Ufuk Universitesi Yayin Alt

Komisyonuna sunuyorum.

Eserimin bilim, goriis, dil vb. tiim sorumlulugu tarafima aittir. Eserimin 5846 Sayili
Fikri ve Sanat Eserleri Kanununu ihlal etmedigini ve aksi durumda agilan tiim davalarin
sorumlulugunun kendime ait oldugunu belirtir, yayin hazirlanmasinda Yiiksekogretim
Krurumlar: Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Yo6netmeligi ve ilgili tiim yasal mevzuatta yer
alan etik kurallara uyuldugunu bildiririm.

Bu cergevede eserimi gerekli iznin verilmesi igin Ufuk Universitesi Yaymn Alt
Komisyonu’na basili ve elektronik formda (doc, ps, pdf, xml veya latex) teslim ettim.

EK-4
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EK-4

T.C.
UFUK UNIVERSITESI
Yayin Sozlesme Formu

Yazar Tarih imza
Yayin Alt Komisyonu Baskam Tarih Imza
Ufuk Universitesi Rektorii Tarih imza
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