Ufuk Universitesi Kiitiiphanelerinin Bags Siireci

Ufuk Universitesi Kiitiiphaneleri, {iniversitenin egitim-6gretimini desteklemek ve
arastirmacilarin bilgi ihtiyaglarini karsilamak amaciyla koleksiyon gelistirme siirecinde bagis
yayinlar1 da kabul etmektedir.

1. Kiitiiphanelerimize Bagis Yoluyla Gelen Basih ve Gorsel Isitsel Yaymlar

Kiitiiphane koleksiyonumuza katilacak bagislar; Ufuk Universitesi akademik personelinin
kisisel bagislari, Fakiilte Sekreterliklerinden gelen yayinlar, Genel Evrak Biriminden gelen
yaymlar ve Universitemizle baglantisi1 olan kisi ve/veya kurumlarin génderdigi yaymlardan
olusur. Bu yaymlar Ayiklama Komisyonu (Miidiirliik tarafindan gérevlendirilen 3 kisi)
tarafindan degerlendirilir.

2. Bagis Yoluyla Gelen Yayinlarin Teslim Alinmasi

Bagislanmak istenilen yaymlar “Bagis Kabul Formu” ile teslim alinir. (Form Ek.1 de yer
alir.) Kosullarin uygun olmast halinde bagis¢inin bulundugu ortamda yayin listesiyle “Bagis
Kabul Formu” doldurularak taraflarca imzalanir.

Kosullarin uygun olmadiginda ise (yayinlarin dnceden kutulanmis olmasi, farkli sehirde
olmasi, bagis¢inin siire kisitinin olmasi vb.) kiitiiphaneye getirilen bagis yayinlar “Bagis
Kabul Formu” ile birlikte listelenerek bagis¢inin imzasina sunulur.

Universitemiz Genel Evrak Biriminden gelen yaymlar (kitap, dergi, brosiir, firma tanitim
biilteni, gazete vb.) i¢in “Bagis Kabul Formu” doldurulmaz.

3. Bagis Yoluyla Gelen Basih ve Gorsel Isitsel Yaymlarin Ayiklama Kriterleri

3.1 Koleksiyonumuza Dahil Edilecek Yaymnlarm Se¢imine iliskin Kriterler

a) Universitemizin egitim, dgretim programlarina uygun yaynlar,

b) Universitemizin arastirmalarina sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyen yaymnlar,

c) Nadir eser niteligi tasiyan yayinlar,

d) Kiitiiphaneye bagis yoluyla gelen yayinlarin kiitiiphanede olup olmadigi varsa kag
kopya oldugu kontrol edilir. Kiitiiphane koleksiyonunda ayni yayindan en fazla 2 adet
olmasi sart1 aramir. Ancak ders kitaplar1 veya yardimceisi niteligi tasiyan yayinlar 2
kopyadan fazla olabilir.

e) Sosyal Bilimlerde yayin yili 20 yildan eski olmayan, edebi eser niteligi tagiyan
yayinlar,

f) Fen Bilimlerinde yayin yil1 10 yildan eski olmayan, giincelligi devam eden yayinlar,

g) Siireli yaymlarda ve ¢ok ciltli eserlerde biitiinliik olusturan yayinlar,

3.2 Koleksiyonumuza Dahil Edilmeyecek Yaymnlarin Secimine iliskin Kriterler

a) Universitenin egitim, dgretim programlarma uygun olmayan yayinlar,

b) Kiitiiphane koleksiyonunda olup ayni yayindan ikiden fazla oldugu goriilen yayinlar,
(ders kitaplar1 harig)

c) Fotokopi yoluyla ¢ogaltilan yayinlar,

d) Gazeteler,



Gazete promosyonu olarak verilen ansiklopedi, rehber, brosiir, el kitapgigi,

Firma tamtim kitapgiklari,

Uriin tanitim kataloglar,

Brostirler,

Agik erisim niteliginde olan tiniversite ve ¢esitli kurumlara ait siireli yayinlar,
Universite egitim, 6gretim programlarina bilimsel ve kiiltiirel agidan uygun olsa dahi;
cilt biitiinliigii olmayan, basimi durmus, tek sayi, koleksiyon biitiinliigii olusturmayan
yayinlar,

Universitemiz egitim-6gretim diizeyine uygun olmayan yayinlar (Ilkdgretim-orta-lise-
hazirlik ders kitaplari, sinavlara hazirlayici nitelikteki kitaplar vb.)

Sayfalar eksik, kullanilmayacak derecede yirtik basili yaylar, kullanilmayacak
derecede hasarli gorsel-isitsel materyaller,

4. Bagis Yoluyla Gelen Yaymlara Uygulanacak islemler

4.1. Kiitiiphane Koleksiyonuna Dahil Edilecek Yaymlara Uygulanacak islemler

a)

b)

c)

Yaymlarin i¢ kapagma “Ufuk Universitesi ... Kiitiiphanesine ........... tarafindan
bagislanmistir.” damgasi vurulur.

Koleksiyona dahil edilecek yayinlar kataloglama gibi teknik islemleri yapilarak
kullanicilarin hizmetine sunulur.

Toplu bagis yapan kisi ve/veya kurumlara Ufuk Universitesi Rektorliigii tarafindan
tesekkiir mektubu gonderilir.

4.2. Kiitiiphane Koleksiyonuna Dahil Edilmeyecek Yaymlara Uygulanacak islemler

a)

b)

Ekler:

Ufuk Universitesi kiitiiphane koleksiyonuna dahil edilmeyen ancak egitici, dgretici,
kiiltiirel ve bilimsel deger tasidig tespit edilen yayinlarin listesi hazirlanir. Bagka
kiitiiphanelere bagislamak {izere mesleki mail platformlarinda (kutup-l@metu.edu.tr ,
unak@groups.io vb.) hazirlanan liste paylasilir. Listede yer alan yayinlari isteyen
kiitiiphaneler kargo ticretini 6demek kosuluyla paketlenmis sekilde gonderilir.

3.2 de yer alan ancak egitici, 6gretici, kiiltiirel ve bilimsel deger tasimayan yayinlar ve
listesi Ayiklama Komisyonunda gorevli kisiler tarafindan tiniversitenin geri doniisiim
politikasi dogrultusunda Tutanak (Tutanak Ek 2 yer alir) ile ilgili birime teslim edilir.
[lgili birimden ve Kiitiiphaneden gorevlendirilmis birer kisi ile birlikte yayinlar Teslim
Tutanag ile geri doniigiime gonderilir.

Ek 1. Bagis Kabul Formu

Ek 2. Tutanak
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