
Ufuk Üniversitesi Kütüphanelerinin Bağış Süreci 

Ufuk Üniversitesi Kütüphaneleri, üniversitenin eğitim-öğretimini desteklemek ve 

araştırmacıların bilgi ihtiyaçlarını karşılamak amacıyla koleksiyon geliştirme sürecinde bağış 

yayınları da kabul etmektedir. 

 

1. Kütüphanelerimize Bağış Yoluyla Gelen Basılı ve Görsel İşitsel Yayınlar 

Kütüphane koleksiyonumuza katılacak bağışlar; Ufuk Üniversitesi akademik personelinin 

kişisel bağışları, Fakülte Sekreterliklerinden gelen yayınlar, Genel Evrak Biriminden gelen 

yayınlar ve Üniversitemizle bağlantısı olan kişi ve/veya kurumların gönderdiği yayınlardan 

oluşur. Bu yayınlar Ayıklama Komisyonu (Müdürlük tarafından görevlendirilen 3 kişi) 

tarafından değerlendirilir. 

2. Bağış Yoluyla Gelen Yayınların Teslim Alınması 

Bağışlanmak istenilen yayınlar “Bağış Kabul Formu” ile teslim alınır. (Form Ek.1 de yer 

alır.) Koşulların uygun olması halinde bağışçının bulunduğu ortamda yayın listesiyle “Bağış 

Kabul Formu” doldurularak taraflarca imzalanır. 

Koşulların uygun olmadığında ise (yayınların önceden kutulanmış olması, farklı şehirde 

olması, bağışçının süre kısıtının olması vb.) kütüphaneye getirilen bağış yayınlar “Bağış 

Kabul Formu” ile birlikte listelenerek bağışçının imzasına sunulur. 

Üniversitemiz Genel Evrak Biriminden gelen yayınlar (kitap, dergi, broşür, firma tanıtım 

bülteni, gazete vb.) için “Bağış Kabul Formu” doldurulmaz. 

3. Bağış Yoluyla Gelen Basılı ve Görsel İşitsel Yayınların Ayıklama Kriterleri  

3.1 Koleksiyonumuza Dahil Edilecek Yayınların Seçimine İlişkin Kriterler 

a) Üniversitemizin eğitim, öğretim programlarına uygun yayınlar, 

b) Üniversitemizin araştırmalarına sosyal ve kültürel açıdan destekleyen yayınlar, 

c) Nadir eser niteliği taşıyan yayınlar, 

d) Kütüphaneye bağış yoluyla gelen yayınların kütüphanede olup olmadığı varsa kaç 

kopya olduğu kontrol edilir. Kütüphane koleksiyonunda aynı yayından en fazla 2 adet 
olması şartı aranır. Ancak ders kitapları veya yardımcısı niteliği taşıyan yayınlar 2 

kopyadan fazla olabilir. 

e) Sosyal Bilimlerde yayın yılı 20 yıldan eski olmayan, edebi eser niteliği taşıyan 

yayınlar, 

f) Fen Bilimlerinde yayın yılı 10 yıldan eski olmayan, güncelliği devam eden yayınlar, 

g) Süreli yayınlarda ve çok ciltli eserlerde bütünlük oluşturan yayınlar, 

3.2 Koleksiyonumuza Dahil Edilmeyecek Yayınların Seçimine İlişkin Kriterler 

a) Üniversitenin eğitim, öğretim programlarına uygun olmayan yayınlar, 

b) Kütüphane koleksiyonunda olup aynı yayından ikiden fazla olduğu görülen yayınlar, 

(ders kitapları hariç) 

c) Fotokopi yoluyla çoğaltılan yayınlar, 

d) Gazeteler, 



e) Gazete promosyonu olarak verilen ansiklopedi, rehber, broşür, el kitapçığı, 

f) Firma tanıtım kitapçıkları, 

g) Ürün tanıtım katalogları, 

h) Broşürler, 

i) Açık erişim niteliğinde olan üniversite ve çeşitli kurumlara ait süreli yayınlar, 

j) Üniversite eğitim, öğretim programlarına bilimsel ve kültürel açıdan uygun olsa dahi; 

cilt bütünlüğü olmayan, basımı durmuş, tek sayı, koleksiyon bütünlüğü oluşturmayan 

yayınlar, 

k) Üniversitemiz eğitim-öğretim düzeyine uygun olmayan yayınlar (İlköğretim-orta-lise-

hazırlık ders kitapları, sınavlara hazırlayıcı nitelikteki kitaplar vb.) 

l) Sayfaları eksik, kullanılmayacak derecede yırtık basılı yayınlar, kullanılmayacak 

derecede hasarlı görsel-işitsel materyaller, 

 

4. Bağış Yoluyla Gelen Yayınlara Uygulanacak İşlemler 

 

4.1. Kütüphane Koleksiyonuna Dahil Edilecek Yayınlara Uygulanacak İşlemler 

a) Yayınların iç kapağına “Ufuk Üniversitesi …  Kütüphanesine ……….. tarafından 

bağışlanmıştır.” damgası vurulur.  

b) Koleksiyona dahil edilecek yayınlar kataloglama gibi teknik işlemleri yapılarak 

kullanıcıların hizmetine sunulur. 

c) Toplu bağış yapan kişi ve/veya kurumlara Ufuk Üniversitesi Rektörlüğü tarafından 

teşekkür mektubu gönderilir.  

4.2. Kütüphane Koleksiyonuna Dahil Edilmeyecek Yayınlara Uygulanacak İşlemler 

a) Ufuk Üniversitesi kütüphane koleksiyonuna dahil edilmeyen ancak eğitici, öğretici, 

kültürel ve bilimsel değer taşıdığı tespit edilen yayınların listesi hazırlanır. Başka 

kütüphanelere bağışlamak üzere mesleki mail platformlarında (kutup-l@metu.edu.tr , 

unak@groups.io vb.) hazırlanan liste paylaşılır. Listede yer alan yayınları isteyen 

kütüphaneler kargo ücretini ödemek koşuluyla paketlenmiş şekilde gönderilir. 

 

b) 3.2 de yer alan ancak eğitici, öğretici, kültürel ve bilimsel değer taşımayan yayınlar ve 

listesi Ayıklama Komisyonunda görevli kişiler tarafından üniversitenin geri dönüşüm 

politikası doğrultusunda Tutanak (Tutanak Ek 2 yer alır) ile ilgili birime teslim edilir. 

İlgili birimden ve Kütüphaneden görevlendirilmiş birer kişi ile birlikte yayınlar Teslim 

Tutanağı ile geri dönüşüme gönderilir.  

Ekler: 

Ek 1. Bağış Kabul Formu 

Ek 2.Tutanak 
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